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Clausula 1.2
Enquadramento
O presente procedimento, de acordo com a descricdo apresentada na Parte Il -
Especificagdes Técnicas, tem por objeto principal a Prestagdo de Servigos, por lotes,

de Higiene, Seguranga no trabalho e Servigos de HACCP.
O procedimento divide-se pelos seguintes lotes:

LOTE 01 - Prestacgao de Servigos de Higiene, Seguranga no Trabalho
LOTE 02 - Prestacéao de Servigos de HACCP

Na execugdo do contrato supracitada observar-se-do as clausulas do contrato e o

estabelecido em todos os documentos que dele fazem parte integrante.

Para além dos regulamentos e dos documentos normativos referidos neste Caderno
de Encargos, fica o adjudicatario obrigado ao pontual cumprimento de todos os

demais que se encontrem em vigor e que se relacionem com os trabalhos a realizar.

A responsabilidade de todos os trabalhos incluidos no contrato, seja qual for o agente
executor, sera sempre do concorrente e s6 dele, ndo reconhecendo a Entidade
Adjudicante, a existéncia de quaisquer outros que trabalhem por conta ou em

combinagdo com o adjudicatario.

Em tudo o que n&o estiver expressamente previsto no presente Caderno de

Encargos, serdo observadas as disposigdes constantes das normas legais em vigor.

Clausula 2.2
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a

celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual por Consulta Prévia que tem por

objeto principal o Prestagdo de Servigos, por lotes, de Higiene, Seguranca no trabalho e
Servigos de HACCP.

3/21



Clausula 3.2

Contrato

1. O contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
1.1. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham
sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo

Adjudicatario.
1.2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

1.3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 2 e o
clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto
aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo
dos Contratos Publicos e aceites pelo Adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

2. O Cocontratante obriga-se a respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias
e portuguesas, as especificagdbes e homologacdes de organismos oficiais e

fabricantes ou entidades detentoras de patentes.

Clausula 4.2
Partes contratantes
As partes contratantes so:
a) A Associagéo de Paralisia Cerebral de Coimbra, enquanto Entidade Adjudicante;

b) O prestador de servigos, enquanto Adjudicatario/Cocontratante.
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Clausula 5.2

Prazo Contratual

1. O contrato entra em vigor: “Larafisia

1.1. LOTE 01 — Prestagéo de Servigos de Higiene, Seguranga no Trabalho na data da

sua assinatura;
1.2. LOTE 02 — Prestagédo de Servicos de HACCP em 1 de julho de 2021.

2. O contrato terda a duragéo de 12 (doze) meses, a contar da data de inicio da sua
assinatura, e considera-se automaticamente renovado por periodos subsequentes de
12 (doze) meses, até ao limite de 36 (trinta e seis) meses, sem prejuizo das
obrigagbes acessoérias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato, salvo
se alguma das partes o denunciar através de declaragdo escrita para o efeito

envidada a outra parte com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

3. Durante o periodo de vigéncia do contrato, o prestador de servigos, ndo pode efetuar

qualquer alteragdo ao preco e as condigdes acordadas com a Entidade Adjudicante.

4. Sem prejuizo das obrigagdes acessoérias que devam perdurar para além da sua
cessacéo, o contrato terminard a sua vigéncia logo que seja atingido o primeiro dos
seguintes limites:

a) O prazo de execugdo maximo a contar da data de inicio do fornecimento;
b) O valor do preco contratual.

5. Sem prejuizo das normas legais imperativas, relativas ao reequilibro financeiro, findo
o prazo referido no n° 2, e caso ndo tenha sido atingido o prego contratual
estabelecido no ambito do presente contrato, 0 mesmo extingue-se sem que assista
ao adjudicatario o direito a qualquer indemnizacgédo pelo valor das prestagdes nio

executadas.

Clausula 6.2
Local de execugédo
A prestagdo de servigos objeto do presente procedimento, devera ser realizada em

todas as unidades da Associacdo de Paralisia Cerebral de Coimbra.
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Associacdo de Paralisia Cerebral de Coimbra

Capitulo Il

Obrigagdes contratuais

Clausula 7.2

Obrigagbdes da entidade adjudicante

Constituem obrigagdes da entidade adjudicante:
a) Promover o acesso e comunicabilidade necessarios a boa prestacdo dos servigos;

b) Prestar, em tempo (til, os necessarios esclarecimentos ao adjudicatario.

Clausula 8.2

Obrigacoes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigagtes previstas na legislagdo aplicavel, no presente
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato

decorrem para o adjudicatério as seguintes obrigacdes principais:

1.1. Obrigagdo da prestagéo de servigos objeto do contrato, de acordo com o previsto

no presente Caderno de Encargos e nos termos da proposta adjudicada;

1.2. Obrigagéo de designagdo de um gestor de cliente, que servira de interlocutor
com o representante da Entidade Adjudicante, em todos os aspetos da execugao

do contrato;

1.3. Obrigag&o de manter o prego apresentado na proposta para o fornecimento, pelo

periodo de vigéncia do contrato;

1.4. Obrigag&o de comunicar antecipadamente a Entidade Adjudicante, os factos que
tornem total ou parcialmente impossivel o fornecimento a prestagdo de servigos
objeto do procedimento ou o cumprimento de qualquer outra das suas

obrigagdes, nos termos do contrato celebrado.

A titulo acessério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados ao fornecimento, bem como ao estabelecimento, monitorizagdo e
aperfeigoamento do sistema de organizagdo necessario & perfeita e completa
execugao dos trabalhos a seu cargo, de acordo com o previsto no presente Caderno

de Encargos.
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4. Garantir condigbes de seguranga e saide do trabalho a todos os seus colaboradores,

cumprindo a legislagdo aplicavel nesta matéria, nomeadamente evidenciando a
identificac&o de perigos e avaliagdo de riscos dos trabalhadores que exercem funcdes

na Instituigdo, e as respetivas apdlices de seguros de acidentes de trabalho.

Clausula 9.2
Conformidade e operacionalidade

O adjudicatario obriga-se a prestagdo de servicos objeto do contrato com as

carateristicas, especificagdes e requisitos técnicos para os fins a que se destinam.

Clausula 10.2

Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagédo e documentagao, técnica
e néo técnica, comercial ou outra, relativa & Entidade Adjudicante de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2. A informagdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento,

que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugéo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo, a informagdo e a documentagdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo adjudicatario
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da Lei, de processo judicial
ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

4. As partes s6 podem divulgar informagdes referidas nos nimeros anteriores na medida
em que tal seja esftritamente necessario & execugdo do contrato, mediante
autorizagéo da parte que as haja prestado, ou se forem estritamente necessarias ao

exercicio do direito de defesa em processo contencioso.

5. No caso previsto no nimero anterior, as partes devem garantir, em reciprocidade e

em condigbes satisfatérias, a assungdo, por escrito, de idéntico compromisso de

7121



( g
pc

1 w

de confidencialidade. \

6. Sé&o suscetiveis de serem consideradas informagées confidenciais, sem prejmzo dei sia
outras que as partes decidam qualificar como tal, as que, a serem divulgadas,
possam causar danos a qualquer uma das partes ou a terceiros, ou perturbar o

normal desenvolvimento dos trabalhos objeto deste Caderno de Encargos.

7. O adjudicatario devera ainda observar o cumprimento no Regulamento Geral de

Protegédo de Dados

Clausula 11.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor pelo prazo de 5 (cinco) anos, a contar do
cumprimento ou cessagéo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as

pessoas coletivas.

Clausula 12.2
Conflitos de interesse e imparcialidade
1. O adjudicatéario deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e com
todas as regras de boa-fé, tomando todas as medidas necessérias para evitar a
ocorréncia de quaisquer situagdes que possam resultar em conflito de interesses da
Entidade Adjudicante.

2. O adjudicatario obriga-se a ndo praticar qualquer ato ou omissdo, do qual possa
resultar quaisquer 6nus ou responsabilidades para a Entidade Adjudicante ou para os

seus direitos e interesses.

Clausula 13.2
Preco contratual
1. Pela prestagdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, a Entidade

Adjudicante deve pagar ao adjudicatério pela prestagdo de servigos o prego constante
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legalmente devido.

2. Durante a vigéncia do contrato ndo havera lugar a revis&o do precgo contratualizado.= =iz ©

3. O prego contratual inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida & entidade adjudicante, incluindo as despesas de
alojamento, alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisigéo,
transporte, armazenamento e manutencéo de meios materiais, bem como quaisquer

encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

4. O somatdrio dos valores pela prestagdo de servigos, nunca podera ultrapassar o
preco base de 23.760,00€ (vinte e trés mil e setecentos e sessenta euros), acrescido
do IVA a taxa legal em vigor, correspondendo aos seguintes valores parciais dos

lotes:

LOTE 01 - Prestacéo de Servigos de Higiene, Segurang¢a no Trabalho no valor de
3.840,00¢€ (trés mil e oitocentos e quarenta euros) acrescido do IVA a taxa legal em
vigor para 12 (doze) meses de contrato, sendo fixado para um prazo méaximo
contratual de 36 (trinta e seis) meses, o valor global de 11.520,00€ (onze mil e

quinhentos e vinte euros) acrescido do IVA a taxa legal em vigor;

LOTE 02 — Prestacdo de Servicos de HACCP no valor de 4.080,00€ (quatro mil e
oitenta euros) acrescido do IVA a taxa legal em vigor para 12 (doze) meses de
contrato, sendo fixado para um prazo maximo contratual de 36 (trinta e seis) meses, o
valor global de 12.240,00€ (doze mil e duzentos e quarenta euros) acrescido do IVA a

taxa legal em vigor;

Clausula 14.2

Condigoes de pagamento

1. As quantias devidas, pela Entidade Adjudicante, nos termos da clausula anterior,
devem ser pagas no prazo de 30 dias apds recegdo pela mesma das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas posteriormente o vencimento da obrigagéo

respetiva.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante quanto aos valores

indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatéario, por escrito, os respetivos
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fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclafécimehté_)'f

necessarios ou proceder a regularizagéo da situagao.
3. Desde que devidamente emitidas e observando o disposto no n° 1, as faturas sdo—

pagas através de transferéncia bancaria, ou através do sistema de pagamento da
SIBS desde que indicado na fatura ou documento equivalente, apds apresentacéo

das certiddes de nao divida validas.

Clausula 15.2
Garantia técnica
Nos termos da presente clausula, o adjudicatario garante a prestagdo de servigos objeto
do contrato, pelo prazo legal a contar da prestagdo do servigo, contra discrepancias com
as exigéncias legais e com as caracteristicas, especificagbes e requisitos técnicos

definidos nas condigbes técnicas que se revelem a partir da respetiva aceitagdo do bem.

Capitulo Il

Penalidades contratuais e resolugio

Clausula 16.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante
pode exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a
fixar em fungdo da gravidade do incumprimento e dos danos causados, nos seguintes

termos:

i) Pelo incumprimento das datas e prazos da prestagdo de servicos objeto do
contrato, até 0,15% do preco contratual, por cada dia de atraso;

i) Pelo incumprimento da obrigagdo de respeitar ao longo da execucédo do contrato,
e apenas no ambito do referido contrato, as normas aplicaveis em vigor em
matéria social, laboral, ambiental e de igualdade de género, decorrentes do
direito internacional, europeu, nacional ou regional, até 5 % do preco contratual,

sem prejuizo do disposto na Clausula 15.2 da presente clausula;

iii) Pelo incumprimento da obrigagdo de garantia técnica, até o valor de 10% do preco

contratual;
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até o valor de 30% do prego contratual.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o valor
acumulado das sangées pecunidrias ndo pode exceder 20% do prego contratual, nos
termos do n.° 2 do artigo 329.° do CCP.

3. Ao valor das sangdes pecunidrias previstas no ndmero anterior, sdo deduzidas as
importancias pagas pelo adjudicatario ao abrigo do n.° 1, relativamente a prestagdo

de servigos objeto do contrato cujo atraso na realizagdo se tenha verificado.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em
conta, nomeadamente, a duragdo da infragdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de

culpa do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do

contrato com as sangdes pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As sangbes pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade
adjudicante exija uma indemnizagdo pelos danos decorrentes da mora no

cumprimento, cumprimento defeituoso e incumprimento definitivo.

7. Em fungdo da gravidade do incumprimento da obrigag&o prevista na alinea a) do n.° 1
da presente clausula, ou da sua reiteragdo apos instrugdes transmitidas no exercicio
do poder de diregdo por parte da entidade adjudicante tendente a respetiva
observancia, e apenas no ambito do referido contrato, pode este ser resolvido a titulo
sancionatdrio, nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 333.° do CCP, sem prejuizo

do disposto no n.° 3 desta mesma disposigéo legal.

Clausula 17.2

Forgca maior
1. Né@o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como
incumprimento, a n&o realizacdo pontual das prestagbes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as

circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte
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afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo @6

cujos efeitos néo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

#i : - - , & LY
Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero%@gﬁe‘
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinag6es governamentais ou administrativas injuntivas.
Né&o constituem forga maior, designadamente:

3.1. Circunstancias que nédo constituam forga maior para os subcontratados do

adjudicatario, na parte em que intervenham;

3.2. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de

sociedades dos seus subcontratados;

3.3. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario

de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

3.4. Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas

legais;

3.5. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do adjudicatario cuja
causa, propagagéo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao

incumprimento de normas de seguranga;

3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas a

sabotagem;
3.7. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

A forga maior determina a prorrogagéo dos prazos de cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.
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Clausula 18.2

Resolugdo por parte da Entidade Adjudicante

Adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatorio, no caso de o adjudicatario
violar, de forma grave ou reiterada, qualquer das obrigagbes que lhe incumbem,

designadamente nos seguintes casos:
1.1. Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario:

1.1.1.  Incumprimento, por parte do adjudicatario e/ou do(s) colaborador(es) por
ele a afetar, de ordens, diretivas ou instrugbes transmitidas pelos
representantes do contraente publico no exercicio do poder de diregéo sobre

matéria relativa a execugao das prestagdes contratuais;

1.1.2. Cessdo da posicdo contratual ou subcontratacdo realizadas com

inobservancia dos termos e limites previstos na Lei ou no Contrato.
1.2. Por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado.

O direito de resolugéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo
enviada ao adjudicatario e ndo determina a repeti¢cdo das prestagées ja realizadas, a

menos que tal seja determinado pela entidade adjudicante.

Clausula 19.2

Resolugéo por parte do adjudicatario

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na Lei, o adjudicatario

pode resolver o contrato em caso de:
1.1. Alteragdo anormal e imprevisivel das circunstancias;
1.2. Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a Entidade Adjudicante;

1.3. Incumprimento de obrigagdes pecunidrias pela Entidade Adjudicante, por periodo
superior a 6 (seis) meses ou quando o montante em divida exceda 25% do prego

contratual, excluindo juros;
O direito de resolugéo é exercido por via judicial.

Nos casos previstos no ponto 1.3., o direito de resolugdo pode ser exercido mediante

declaracdo enviada pelo adjudicatario a Entidade Adjudicante, a qual produz efeitos
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30 (trinta) dias apds a recegdo dessa declaragédo, salvo se o contrae
cumprir as obrigagées em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de

houver lugar.

repeticéo das prestacoes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as
obrigagbes deste ao abrigo do contrato, com excegdo daquelas a que se refere o
artigo 444.° do CCP.

Clausula 20.?
Subcontratagédo e cessao da posigdo contratual
1. A subcontratagdo pelo adjudicatario e a cessdo da posigdo contratual por qualquer

das partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do CCP.

2. Em caso de incumprimento, pelo adjudicatario, das suas obrigagbes, que reina os
pressupostos para a resolugéo do contrato, aquele cedera, nos termos do disposto no
artigo 318.°-A do CCP, a sua posigéo contratual ao concorrente do procedimento pré-
contratual na sequéncia do presente procedimento, pela ordem sequencial de

classificagdo dos concorrentes, sempre que tal seja aplicavel.

Capitulo IV
Resolugao de litigios

Clausula 21.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do Tribunal Administrativo da area de jurisdigdo da Entidade Adjudicante, com expressa

rendncia a qualquer outro.
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Capitulo V
Disposigoes finais

Clausula 22.2

Gestor de Contrato

A Entidade Adjudicante designard um gestor do contrato, com a fungdo de
acompanhar permanentemente a execucdo deste, podendo ser-lhe delegados
poderes para a adogdo das medidas corretivas que se revelem adequadas, no caso
de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na execugéo do contrato, exceto em

matéria de modificacdo e cessagédo do contrato.

A indicagdo do gestor do contrato, em nome da Entidade Adjudicante, deve constar
do clausulado do contrato, nos termos do disposto na alinea i), do n.° 1, do artigo 96.°
do CCP.

Clausula 23.2

Comunicagbes, notificagdes e alteragoes ao contrato

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do

CCP, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

Qualquer alteragdo das informagdes de contacto, constantes do contrato, deve ser

comunicada a outra parte, por escrito e com aviso de rececgéo.

Para efeitos de qualquer alteragdo durante a execugdo do contrato, a parte
interessada na alteragdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intengéo,
com uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relagdo a data em que

pretende ver introduzida essa alteragéo.

A alteragéo ao contrato ndo pode conduzir @ modificagdo das principais prestagbes
abrangidas pelo contrato nem configurar uma forma de impedir, restringir ou falsear a

concorréncia.

Qualquer comunicagdo efetuada através de correio eletrénico ou outro meio de
transmiss&do escrita ou eletronica de dados, considera-se feita na data da respetiva
expedigdo, salvo no que respeita as comunicages que tenham como destinatario a

Entidade Adjudicante e que sejam efetuadas apds as 17 horas do local da recegéo ou
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em dia ndo util nesse mesmo local, as quais se presumem feitas as 10

util seguinte.

Clausula 24.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 25.2

Legislacdo aplicavel
1. O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.

2. Na celebragéo do contrato e em tudo o que ndo se encontrar especificamente

regulado, aplicam-se as disposigdes constantes do CCP, na sua atual redagdo.
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PARTE I

Especificagdes Técnicas

Clausula 26.2

Disposi¢oes gerais

1. O presente procedimento diz respeito ao Prestagdo de Servigos, por lotes, de

Higiene, Seguranga no trabalho e Servigos de HACCP;

2. A prestacdo de servigos sera realizada de forma continua.

Clausula 27.2

Realizagdo da prestagao de servigos

A realizacdo da prestagdo de servigos, devera ser efetuada nos horarios e locais

definidos pela Entidade Adjudicante na morada e respetivo horario de funcionamento.

Clausula 28.2

Forma da Prestacao do servigo

LOTE 01 - Prestacao de Servigos de Higiene, Seguranga no Trabalho

1. As Atividades dos Servigos de Seguranca e Higiene no Trabalho a desenvolver, nos
termos do artigo 73°-B da Lei 102/2009, de 10/09, na redagéo da Lei 3/2014, de

28/01, séo, designadamente, as seguintes:

a) Avaliagdo dos fatores de risco nos locais de trabalho, com apresentagdo dos

respetivos relatérios;

b) Planeamento da prevengéo, integrando a todos os niveis e, para o conjunto de
atividades da Instituicdo, a avaliagdo de riscos e as respetivas medidas de

prevencéo;
c¢) Informagéo sobre a adaptagéo dos postos de trabalho;

d) Preparagdo de modelos de informagdo sobre as caracteristicas de risco em

postos e locais de trabalho;

e) Avaliagdes/medidas de exposicdo dos trabalhadores ao ruido, nos locais de
trabalho em que tal se justifique, bem como a formacdo dos trabalhadores em

seguranca, higiene e saude no trabalho, decorrentes da avaliagdo de riscos;
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f) Estudo de riscos resultantes da introdugéo de novos equipamentos;

g) Auxilio na selegdo de EPI's; \3
\%

."ﬁ;& &
h) Auditoria e elaboragéo de projetos de sinalizagdo de segurancga, a valida 'gf;.g a
conservagéo dos equipamentos de protegdo individual, bem como a instalagdo & '@ “=""

manutengao;

i) Participar na elaboragdo do Plano de Emergéncia Interno, incluindo os planos

especificos de combate a incéndios;

j) Auxiliar na implementagdo das medidas de Autoprotegdo de acordo com o
DL220/2008, de 12/11, nomeadamente na realizagdo de simulacros, tratamento e

implementagéo de medidas dai decorrentes;
k) Analise estatistica de acidentes de trabalho;

I) Informagé&o periddica a Diregdo das caracteristicas da sinistralidade da empresa e

relatério anual das atividades realizadas;

m) Colaborar na concegao dos locais, métodos e organizagdo do trabalho, bem como

na escolha e manutengéo do equipamento de trabalho;

n) Acompanhar a execugdo das medidas de prevencgao, promovendo a sua eficiéncia
e operacionalidade; nomeadamente a realizagdo de simulacros, tratamento e

implementagéo de medidas dai decorrentes;

o) Reavaliar as condigdes de trabalho, no caso de introdugdo de alteragdes nos
procedimentos de trabalho, nos equipamentos e nas demais situagées previstas

na lei;

p) Conceder e desenvolver o programa de formagéo para a promogéo da seguranga
e saude no trabalho; apoiar as atividades de informagdo, formagédo e consulta
dos representantes dos trabalhadores para a seguranga e saude no trabalho, ou

na sua falta, dos proprios trabalhadores;

q) Analisar as causas dos acidentes de trabalho e elaboragdo do respetivo relatorio,

incluindo recomendagdes de agdes de prevengio a implementar;

r) Recolher e organizar elementos estatisticos relativos a seguranga no trabalho;

s) Elaboragéo do relatério Unico (Anexo D).
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Descricdo das unidades da Associagdo de Paralisia Cerebral de Coi

e g =
respetivas atividades em cada um deles objeto das agdes a dese ﬁolve@@g i:x
% ’

prevengao de riscos profissionais:

o &/
i i \3!'a1 ja CE %
a) Quinta da Conraria Lalisia

CAO, CAARPD, Formagado Profissional, Hipoterapia, Secretariado Clinico,
Enfermagem, Servigos Médicos, Fisioterapia, Terapia Ocupacional, Servigo Social,
Psicologia, Desporto, Servigos Administrativos, Informatica, Quinta Pedagdgica,
Quinta Aventura, Quinta Biolégica, Cozinha/refeitério, Musica, Residéncias, Mecanica
Auto, Lavagem Auto, Pintura, Serralharia, Estofos, Manutengdo, Carpintaria,

Agricultura, Jardinagem e Servigos Gerais.

b) Centro de Reabilitagdo de Paralisia Cerebral de Coimbra

Enfermagem, Servicos Médicos, Secretariado Clinico, Fisioterapia, Terapia
Ocupacional, Terapia da Fala, Psicomotricidade, Servico Social, Psicologia, Jardim
Infantil, Escola, Expressdo Plastica, Voluntariado, Desporto, Ludoteca, Oficina do
Brinquedo, Transportes, Lavandaria, cozinha/refeitério, Servigos Administrativos,
Recursos Humanos, Secretariado da Diregdo, Diregcdo, Informatica, Recegéo,

Portaria, Manutengéo e Servigos Gerais.

c) Lar de Apoio

Residéncias, Servigos Administrativos, Animagdo Socioeducativa, Cozinha/Refeitorio,

Lavandaria e Servigos Gerais.

d) Lar integrado Dr. José Mendes Barros

Residéncias, Administrativos, Animagdo Socioeducativa, Cozinha/Refeitério,

lavandaria, Enfermagem e Servigos Gerais

e) Centro Qualifica

Centro de Formacao
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f) Edificio de Almalagués

Formagéo Profissional, Servigos Administrativos, Fisioterapia, Terapia ¢

(o]

Servigo Social, Psicologia, Servigos Gerais R

LOTE 02 - Prestagao de Servigos de HACCP
3. Implementag&o do sistema HACCP na unidade Edificio de Almalagués;

4. Realizacdo de auditorias a realizar em cada uma das unidades da Entidade

Adjudicante:
Unidade Numero de auditorias

Quinta da Conraria — Cozinha e Armazém 4
Quinta da Conraria — Lar Residencial 2
Quinta da Conraria — Casa do Campo 2
Centro de Reabilitagdo de Paralisia Cerebral de Coimbra 4
Lar de Apoio - Ega de Queirés 2
Lar integrado Dr. José Mendes Barros 4
Edificio de Almalagués 2

5. Por cada visita realizada, sera gerado um relatério pelo adjudicatario que sera

entregue a Entidade Adjudicante num prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis;

6. Realizagdo de 3 agbes de formag&o por ano com temas a designar pela entidade

adjudicante, com duragdo minima de 2 horas e maxima de 4 horas;

7. Realizagéo de recolhas e analise (alimento, superficie e manipuladores) em cada uma
das unidades da Entidade Adjudicante:

Unidade Numero de recolhas
Quinta da Conraria — Cozinha e Armazém 4/cada
Quinta da Conraria — Lar Residencial 2/cada
Quinta da Conraria — Casa do Campo 2/cada
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Centro de Reabilitagdo de Paralisia Cerebral de Coimbra 4/cada
Lar de Apoio - Eca de Queirts 2/cada
Lar integrado Dr. José Mendes Barros 4/cada
Edificio de Almalagués 2/cada

8. Entrega dos resultados analiticos obtidos efetuados pelo adjudicatario, nas recolhas

efetuadas no nimero anterior, num prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis;

9. Realizagdo de recolhas e andlise a qualidade da agua para consumo humano,

trimestralmente, nos termos do Decreto-Lei n° 306/2007, de 27 de agosto, alterado
pelo Decreto-Lei n° 92/2010, de 26 de Julho, e pelo Decreto-Lei n.°152/2017, de 7 de

Dezembro.

10. Entrega dos resultados analiticos obtidos efetuados pelo adjudicatério, nas recolhas

efetuadas no nimero anterior, num prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis;

11. Assisténcia técnica a todas as ocorréncias inerentes ao HACCP (gestdo de

intoxicagbes alimentares, alteragdo do fluxograma do processo), se solicitado pela

Entidade Adjudicante.
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